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Vergi dairelerinde takip usulinU basitlestirip borglarini zamaninda 6dememis bulunan mukelleflerin sUratle takibine
gecilerek kamu alacaklarinin fertler Gzerinde uzun zaman kalmasina engel olmak, ayrica emek, malzeme ve
kirtasiyeden tasarruf saglamak amaclariyla takip islemlerinin 1966 bltce yili basindan itibaren asagdida aciklandigi

sekilde yapilmasi uygun gorulmustar.

1. Bundan sonra vadesi gecmis bulunan kamu alacaklarn hakkinda eskiden oldugu gibi "Vadesinde Odenmeyen
Amme Alacaklan Takip Defteri", "Odeme Emri", "Haciz Varakas!", "Vergi Tebli§ Zarfi" gibi basil kagitlar ayr ayri

dizenlenmiyecek, bunlarin yerine yeni ihdas edilen ve kullanilis tarzlari asadida aciklanan formlar kullanilacaktir.

1. Vadesinde Odenmeyen Kamu Alacaklarn Takip Defteri-Haciz Varakasi-Odeme Emri-Odeme Emri

Zimmet Defteri ortak formu

(NUmune: Umumi 100, Ambar Ayniyet No.s1 604)

a) Bu form, elli adet icraf takibatta kullanilmak Gzere 200 yapraklik ciltler halinde tertiplenmis olup doért yaprakli ve
her yapradi ayri renkte takimlari muhtevidir. Bunlardan birinci yaprak "Vadesinde Odenmeyen Kamu Alacaklari
Takip Defteri"ni, ikinci yaprak "Haciz Varakasi"ni, iciincii yaprak "Odeme Emri"ni ve dérdiincii yaprak "Odeme Emri

Zimmet Defteri"ni teskil etmektedir.

b) Ortak form ayri hesap servisi bulunan vergi dairelerinde bu servis tarafindan 4 kopya halinde, hesap kart veya
defterlerinin tahsilat servislerinde tutuldugu vergi dairelerinde s6zi edilen servis tarafindan 3 kopyal olarak ve
sayfa aralarina karbon kagidi konulmak suretiyle tercihan makinayla doldurulacaktir. Ayri hesap servisi bulunmayan

vergi dairelerinde "Odeme Emri Zimmet Defteri" baslikli yaprak kullaniimayarak ciltten koparilacaktir.

c) Vergi Daireleri Kurulus ve Gorevleri Yonetmeliginde tesbit edilen zamanlarda, hesap kartlari ve hesap defterleri
taranarak borclarini vadesinde 6dememis mikelleflere ait borglar ortak forma aktarilacaktir. Ancak, her bir forma
sadece tek bir borc yazilacagindan bazan bir mikellefe ait karta misteniden birden fazla 6denmemis borg¢ sayisinca
form diizenlenecektir. Mesela, bir gelir vergisi kartinda vadesinde 6édenmemis vergi, tasarruf bonosu, kusur cezasi
ve karar harci tahakkuku mevcutsa, bu karti izleyen diger bir karta gecebilmek icin ayri ayri tam doért takim form

duzenlenecektir.

¢) Bu suretle takibe alinan borglari belli etmek Uzere hesap kart veya defterlerinin takip numarasi hanelerine ilerde
statl edilecek olan takip numaralari kaydedilecektir. Boylelikle de bir borcun takibe alinip alinmadigi kart Gzerinde

gorilecektir.

d) Boylece, bir giin zarfinda dizenlenen ortak formlarin ilk G¢ yapragi, dizenleyen memur tarafindan (6deme emri
tizerindeki "dlizenleyen" kismi) imzaladiktan sonra "Odeme Emri Zimmet Defteri" bashkl dérdiincii yaprak tahsilat

servisindeki alékall memura imzalattirilarak adi gegen servise tevdi edilecektir.

Hesap servisinde kalacak olan dérdlncl yapraklar her bir aidiyet harfi (bu harflerden asadida s6z acilacaktir) ve
takip numarasina gore ayrn ayn klasér veya telli dosyalar icerisinde muhafaza edilecektir. Hesap servisi
bulunmayan vergi dairelerinde ortak form tahsilat servisi tarafindan dizenleneceginden pek tabii bdyle bir

muameleye lizum yoktur.

e) Tahsilat servisine tevdi edilen ortak formun birinci yaprad (Vadesinde Odenmeyen Kamu Alacaklar Takip
Defteri) aidiyet harfleri ve takip numaralarina gore ayri ayri klasér veya telli dosyalara takilip saklanacaktir. Henuz
imzalanarak tekemmul etmemis bulunan ikinci yaprglag/fgl-@f:iaz Varakasl) behemehal tesis olunacak bir takip

dosyasina konulacaktir. Uciincl yapragin ise (Odeme Emri), tahsilat servisi midir yardimcisi veya tahsilat servisi
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